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1 Avavaade

Peale Maatoimingute infoslisteemi sisenemist avaneb kasutajale temaga seotud maatiikkide kohta
esitatud taotluste vaade — ,Minu té6laud”. Kui sisenenud kasutaja on mingi ettevotte ametlik
esindaja Ariregistris, siis on tal vdimalik naha ka ettevéttele kuuluvate maatiikkide infot. Selleks tuleb

X Kuva minuga seotud ettevitete andmeid X X
vajutada nupule . Nupule vajutusele jargneb hoiatus, et tehakse

x-tee paring Ariregistrisse ettevdtete esindusdiguse kontrollimiseks.

Paringu kinnitus X Sulgen

Sinuga seotud ettevdtete andmete naitamiseks tehakse Ariregistri paring.

Oled kindel?
Katkestan

Peale paringuga ndustumist, tuuakse siisteemis ndhtavaks ka kdik esindatava ettevotte maatiikid ja
toimingud nendega.

Too6laual on taotlused jagatud kahte gruppi: ,Esitamata taotlused “ ja ,,Menetluses taotlused”. Juhul
kui menetluses oleva taotluse kohta on esitatud kisimusi, siis on téolaual lisaks ka tab ,,Mulle

. .. “ . L. = Esitan uue taotluse
esitatud kiisimused”. Uue taotluse saab esitada kui vajutada nupule _

1.1 Esitamata taotlused

Taotluse esitamist saab pooleli jatta. Sellised taotlused on , Esitamata taotlused” nimekirjas. Taotluse
andmed avab klikkimine taotluse real. Taotluse sisestamise samme naitab jargmine joonis taotluse
kohal:

W 4 5
Taotleja Kinnistu Selgitused Lisadokumen Esitamine
did

Linnukesega margitud sammud on tehtud. Taotluse andmete sisestamise samme vahele jitta ei saa.
Esitamise sammul ndidatakse koiki taotluse andmeid. Taotluse esitamiseks tuleb taotlus digitaalselt
allkirjastada.

1.2 Menetluses taotlused

Menetluses oleva taotluse andmed avab taotluse real klikkimine. Menetlusse véetud taotluste
andmeid ei saa enam muuta. Taotluse andmete kohal on ndha menetluskadigu seis. Sinise
mummukesega tegevused on juba Idpetatud. Ulejaanud tegevused ootavad veel tditmist.
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Taotluse kohta esitatud kiisimusi ndeb ja saab ka vastata , Teavitused/kiisimused” tabil. Taotleja saab
omaltpoolt samuti teavitada menetlejat voi saata tdiendavaid dokumente, kui vajutada ,Lisa“ nuppu

5 Menetluses Lisa v

& Kiri menetlejale
ja valida ,Kiri menetlejale”.

1.3 Mulle esitatud kisimused

Esitatud ja menetluses olevate taotluste kohta saavad menetlejad esitada tdaiendavaid klsimusi.
Esitatud aga vastamata kisimuste korral tekib todlauale uus tab ,,Mulle esitatud kiisimused”. Kui
kiisimuse peal hiirega klikkida, siis avaneb kiisimuse detailvaade, kus ndeb kiisimuse teksti ja saab
sellele vastata. Kiisimusega saab nduda ka tdiendavate dokumentide esitamist. Sellisel juhul on
vastuse sisestamise juures faili Gleslaadimise vdimalus, mis on kohustuslik vali.

2 Maatukid

Selles nimekirjas on koik kasutajale kuuluvad voi volitusega maaratud maatiikid. Maatlikkide
andmeid kasutaja siin muuta ei saa. Muutmiste vajaduse korral tuleb esitada taotlus muudatuse
tegemiseks.

2.1 Uldandmed

Maatuki Gldandmed kirjeldavad dra maatiiki asukoha, sihtotstarbe, ehitusinfo ja suuruse. Samuti on

o .

siin andmed katastritunnuse ja ruumikuju kohta. Maatiikki saab vaadata kaardil kui vajutada

Kaardi vaate avab/sulgeb ka ikoon ekraani paises.

2.2 Kitsendused

Kui maatdikile on kehtestatud avalik-Giguslikud kitsendused, mis ei vdimalda kinnisasja kasutada kas
osaliselt vai taielikult vastavalt sihtotstarbele, siis on need ndhtavad sellel tabil. Kitsenduse alla
kuuluva pindala eest v&ib olla rakendatud maksesoodustust.

2.3 Maksustamishind

Tabil ,,Maksustamishind” on ndha maattikile kehtiv hinnatsoon ja maksustamishind.
Maksustamishinna arvutamisel voetakse arvesse kogu maatiki suurust, sihtotstarbeid koos
suurusega ning maatulundusmaa korral kdlvikuid ja nende otstarvet ning suurust.

2.4  Maakasutus

Maakasutuse osas naidatakse maatiikist kasutajale kuuluva osa andmeid. Kui maatiikk on Ghe
kasutaja omanduses siis kogu maatiiki andmeid. Siin on vélja toodud maamaksuandmete hetkeseis.
Kui kasutajaid on rohkem kui tiks, siis arvestatakse maamaksu arvutamisel omandiosa. Samuti on siin
naha kdik maksuarvutamisel arvestatud soodustused.

2.5 Menetlused ja ajalugu
Sellel tabil on ndha kogu maatiikiga toimunud ajalugu ja ka hetkel t66s olevaid menetlusi.

3 Maamaksu aktid

Tallinna Linnavaraamet saadab maatiikkide maksustamishinna aktid kirjaga paberkandjal Teie
elukoha aadressile rahvastikuregistris (flsiline isik) voi asukoha aadressile ariregistris (juriidiline
isik). Nendest paberkandjal aktidest on vdimalik loobuda. Selleks tuleb vajutada aktide nimekirja
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kohal olevat nuppu Paberkujul maksustamishinna aktidest loobumine . Kui paberkujul aktidest on

loobutud, siis ndeb akte lisaks maatoimingute keskkonnale ka Tallinna e-teeninduses
https://taotlen.tallinn.ee .

4  Taotlused

Selles nimekirjas on kdik kasutaja poolt esitatud taotlused. Taotluse olekut naitab veerg ,Seisund”.
Taotluse andmed avab klikkimine soovitud taotluse real.

. . =+ Esitan uue taotluse
Uue taotluse saab esitada kui vajutada nupule _ .

Taotluse saab esitada siis, kui kdik kohustuslikud sammud on tdidetud. Samme vahele jatta ei saa.
Taotluse esitamist saab pooleli jatta. Selleks tuleb vajutada nuppu ,Salvestan ja jatan pooleli®.
Taotluse esitamiseks tuleb see digiallkirjastada. Kui taotlust ei soovitagi esitada, siis saab selle ka
kustutada.

5 Volitused

Kasutaja saab volitada enda eest taotlusi esitama teisi isikuid. Kui kasutaja on ettevétte ametlik
esindaja Ariregistris, siis saab ta teisi isikuid volitada ka ettevdtte eest taotlusi esitama. Volituse
andmiseks on vaja sisestada volitatava isiku isikukood ja volituse kehtivuse algus ning |6pp. Volituse
|6petamiseks enne maaratud kehtivuse 10ppu, tuleb muuta kehtivuse 16pu kuupaeva.
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